
,@ BADAN PERAXIAT.I MODERNISASI PERTANIAN

Nomor SOP 8ly.t/Pr-too/ Ft.r>rl 6rf u>r
Tanggal Psmbuetan % Mei 2025
Tanggal Revloi

BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN
XEPUIAUAN BANGKA BELITUNG

Dasar

l. Pcretur.n MENTAN No. 301/tQh/OT.1t(Irlf2005hniltg OrgEnb.3i d.n T.ta Kcrj.
2. KePutusen lGpala Badan LITBANG Pcrterien t\b. 3l,Kpts/OT.f 0€[J/2O7 Tcnhng Rincian Tuget pckerjaan

3. Keprtucen Kepala Badan LITBANG Mrien t\b. 22grKpts/oT.l{olJllztffironteng Rinchn Tuges pokrriln Esslon lV

lrengg.l 
Efektl,

lOisetrfan otetr

\

Namr SOP

Belttung,

Rurlan Boy,S.P, M.Sl

1, Memiliki komompuan menjadi petugas cleaning seMce
2. Memahami slandard kebersihan kantor

Pcrrhtan p.rlolltapan

Peralaten dan kelengkapan kebersihan

krc.t tan d.n pcndat a!!

Apabila proses kebersihan kantor tidak dilaksanakan dengan baik maka akan
berakibat pada ketidaknyamanan pegaw€i dalam bekerja, kebersihan dan
k€indahan kantor

Data cektst petrgas
kcbershan

I

KEBERSIHAN KANTOR



Prosedur

No Xegiatan
Pelaksanaan Mutu Baku

Ket-
Petugas

Koor{lnatot
RT

Kasubbag
TU

Kelcngkapan Waktu Output

1 Menyiapkan peralatan kebersihan Peralatan
Kebersihan

10 menit
Peralatan

Kebersihan

2 Membersihkan gedung dan halaman kantor Peralatan
Kebersihan

6 Jam
Kebersihan

kantor

Mengisi data ceklist petugas kebersihan Data ceklist 1 Jam lsian data ceklist

4
Mengecek dan melaporkan hasil pekerlaan
petugas kobersihan 1 Jam Laporan

Menandatangani dan mengevaluasi laporan
hasil kerja secara berkala hasil k6ria petugas
keb€rsihan

Laporan 1 Jam Laporan

6 Mendokumentasikan __l Data ceklist dan
laporan hasil

pekerjaan

--l lsian data
ceklist

L-+


