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BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BRMP)
KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

| Nomor SOP 336/ 1c. 320/ W, 12.5/066/ 2025
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Tanggal Revisi Juni 2025
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Nama SOP PENYUSUNANTAPORAN TAHUNAN BALAI

ﬁDasar Hukum

I
Kualifikasi Pelaksana

. SK Kepala Balai No.01/Kpts/OT.020/H.12.5/01/2025 tentang Susunan
Organisasi Personalia dan Tata Kerja BALAI PENERAPAN STANDAR
INSTRUMEN PERTANIAN (BPSIP) Kepulauan Bangka Belitung TA 2025
Tanggals 2 Januari 2025

¢ Minimal berpendidikan S1 dan bisa mengoperasikan komputer

. Permentan RI No 10 tahun 2025 tentang Organisasi Dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian
. Pengesahan DIPA Balai Penerapan dan Modernisasi Kepulauan
Bangka Belitung TA. 2025
Keterkaitan  Peralatan/Perlengkapan

e SOP Laporan
e SOP Program

e Seperangkat komputer dan alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

¢ Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan buruknya penilaian
perencanaan BRMP dan Bb penerapan

L

e Laporan keuangan

| * Laporan berkala
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KEMENTERIAN PERTANIAN

\
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN Nomor ;| $35/ Re.320/ H-12.5 /o6 / 2015 B
BRMP KEPULAUAN BANGKA BELITUNG - Tanggal Penetapan | : | 07 November 2024
Bidang Program . Tanggal Revisi ¢ | Juni 2025 B

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN BALAI
SATUAN KERJA BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BRMP) KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

Pengertian : | Prosedur pengelolaan Simprog

Tujuan : | Tersedianya data/informasi yang akurat dan cepat tentang program

Kebijakan/Dasar . | ® SK Kepala Balai No.01/Kpts/OT.020/H.12.5/01/2025 tentang Struktur Organisasi, Personalia dan Tata Kerja
Hukum BALAI PENERAPAN STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN (BPSIP) Kepulauan Bangka Belitung TA. 2025

Tanggal 2 Januari 2025

» Permentan RI No 10 tahun 2025 tentang Organisasi Dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan
Perakitan dan Modernisasi Pertanian

* Surat Pengesahan DIPA Kepulauan Bangka Belitung TA. 2025

Prosedur - | » Pengumpulan data dari setiap unit dan penanggung jawab kegiatan
» Pembuatan laporan oleh tim pelaporan

* Mengoreksi kesesuaian format dan isi laporan

¢ Menerima perbaikkan laporan

e Memperbaiki laporan akhir Balai

e Penandatangan laporan

* Mendokumentasikan

Keterkaitan

SOP Laporan
SOP Program




NO: %35 /Rc.320/ H.\2.5 /06 / 2025

SOP PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN
BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

| Pelaksanaan Mutu Baku ]
No Kegiatan | Tim pelaporan | PJ Kegiatan Katimker Ka. Balai | Kelengkapan Waktu Output Ket |
| Layanan Penerapan ,
§ Kerjasama & [
' Diseminasi
| Modernisasi |
[ - Pertanian ‘
Pengumpulan data | Berkas 3 hari ' Berkas
dari setiap unit dan |
penanggung jawab | l ' e
kegiatan L
Membuat/menyusun | Berkas 1 bulan Berkas
laporan akhir |
Mengoreksi | Berkas 1 hari Berkas
kesesuaian format | —1 >
dan isilaporan ;
Menerima | Berkas 1 hari | Berkas
perbaikkan laporan | < |
f
Memperbaiki ‘ . Surat 3 hari | Surat
laporan akhir balai | .+ > ’
| " |
Proses j Surat 1 hari ’ Surat
penandatanganan ‘
laporan | :/\ J
Pencetakan dan T ‘ Berkas 2 hari Berkas -
pengarsipan ' l ___;—L “ ’
l v ’




Mendokumentasikan

Berkas dan
surat

1 hari

Berkas dan
surat




