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Kuallfikasi pelaksane

dsn Penetapan Standar Peiayanan Publik Lingkup Kemcnbrian Pertanian

Pe€luran Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tonGno Organisasidan Tsta Kerja

Kementerian Pertanian

P€raturan Mentei Pertanian Republik lndon€liE No. 13 Tahun 2023 Tentang Organisasi dan Tata

Organisasidan Tata Kerja L,nil Pelaksana Teknl! Lingkup Badan Sliandardbasi lnstrumen Pertanaan

- Memiliki kemampoan menopeEsikan komputer
- Memahami prosedur pngelolaan buletin/bmsur dan le3f,el

- Memiliki kemampuan de€in g€fis

- Menguasaitata naskah dan publikasi

Peralatan/perlengkapan

- SOP permohonan inlomasipublik

Pednqatan Pencatatsn dan pendetaan

SOP ini pedu dilaksanakan agar publikasi yang dihasilkan informalal mudah diakes, dan

terdokum€ntasi.

Bahan publikasi dalam b€ntuk t€rcetak dan ile

f;r,lt

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang K€te6ukean Infomasi Publik

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tantang Peleyanan Publak

Peraturan Pemsrintah No 96 tahun 2012 tentBng Stendar Pelayanan Publik

Peraturan Mented Portanisn Nomor 78/Perm6ntanlof.14011i,2012 ,€nt,ng Pedoman Penyusunan

- Bahan dan materipublikasi
- Komputer

- Janngan intemel



PUBLIKASI INFORMASI iIELALUI 1{EDIA CETAK
BRMP KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

NO : Xat lHlt.25UH.12.5tOGl2O25

No. Kegiatan

Mutu Baku

Output K6tPelaksana/
Pelabat

Funo3ionel
OSIP Kepala Balai Kelsngkapan Waklu

1 Mengumpulkan dan menyusun maleri publakasi Materi

2
Memverifikasi naskah publikasi. Jika belum sesuai maka dikembalikan
untuk dilakukan perbaikan oleh pejabal tungsional

Naskah t hari Koreksian naskah

Menyetujui atau menolak naskah publikasi untuk cetak atau terbil
online. Jika belum sesuai dikembalikan kepada subkoordinator unluk
diperbaiki

Naskah t hari Naskah Siap Cetak

4 Melakukan publikasi
I

Naskah t hari
Naskah telah
terpublikasi

5 Mendokumentasikan
Naskah

publikasi
1 jam Laporan publikasi

Pslaksana

T

L


